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ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся 

 Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  

гимназии № 63 г.Челябинска 

  

I. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано на основе следующих нормативных актов: 

-     Федерального Закона от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

-      Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального, основного 

общего и среднего общего образования, утвержденным  приказом Министерства образования и 

науки РФ от 22 января 2014 г. N 324; 

-     Приказа Минобрнауки России от 12.03.2014г. №177 «Об утверждении Порядка и условий 

осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующего уровня и направленности; 

- Закона Челябинской области от 26 февраля 2015 г. N 117-ЗО "О внесении изменений в Закон Че-

лябинской области "Об образовании в Челябинской области" ст. 10.1. 

1.2. В МБОУ гимназию № 63 принимаются все граждане, подлежащие обучению, проживающие 

на территории города Челябинска, имеющие желание на получение образования соответствующе-

го уровня по профилю гимназии. 

1.3.  При приеме в МБОУ гимназию № 63 не допускаются ограничения по полу, расе, националь-

ности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии, убеждений, принадлеж-

ности к общественным организациям (объединениям), состоянию здоровья, социальному положе-

нию. 

1.4.  С  целью  ознакомления  родителей  (законных     представителей) обучающихся  с   уставом   

МБОУ гимназии №63,   лицензией   на     осуществление образовательной  деятельности,  со  сви-

детельством  о     государственной аккредитации  учреждения,  распоряжением Главы Админист-

рации города Челябинска  о   закрепленной территории (далее - распорядительный акт), издавае-

мым не позднее 1 февраля текущего года и гарантирующим прием всех закрепленных лиц  и   со-

блюдение санитарных  норм  и  правил,  другими  документами,     регламентирующими организа-

цию  и осуществление образовательной  деятельности,  права и обязанности обучающихся, МБОУ 

гимназия №63  размещает  копии указанных документов на информационном  стенде  и  в  сети    

Интернет на официальном сайте учреждения. 

1.5.  За МБОУ гимназией № 63 закреплен микрорайон. 

Закрепление территорий за муниципальными общеобразовательными учреждениями города 

Челябинска  

1.6.  МБОУ гимназия № 63 обеспечивает дополнительную (углубленную) подготовку обучающих-

ся по учебному предмету «Английский язык» на уровне основного общего образования; дополни-

тельную (углубленную) подготовку обучающихся по учебным предметам образовательной облас-

ти «Обществознание», а также по учебному предмету «Английский язык» на уровне среднего об-

щего образования. В целях наиболее полного удовлетворения потребностей обучающихся прием 

обучающихся на уровень основного общего и среднего  общего образования проводится по ре-

зультатам входной диагностики (по русскому языку, математике, английскому языку, психологи-

ческую диагностику) по выявлению склонностей детей к углубленной и/или профильной подго-

товке по соответствующим учебным предметам. 

 

http://mou-gimnasia-63.narod.ru/mikroraion.doc
http://mou-gimnasia-63.narod.ru/mikroraion.doc


 

II. Порядок организации индивидуального отбора в классы с углубленным изучением от-

дельных учебных предметов или профильного обучения 

2.1. Для участия в индивидуальном отборе в МБОУ гимназию № 63 совершеннолетний обучаю-

щийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося (далее - зая-

витель) предоставляют следующие документы: 

- личные заявления родителей (законных представителей) и обучающегося (при достижении им 14 

лет) на имя директора МБОУ гимназии № 63 при предъявлении   оригинала документа, удостове-

ряющего личность родителя (законного представителя).      

В  заявлении  родителями   (законными   представителями)     ребенка указываются следующие 

сведения о ребенке: 

         а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); 

         б) дата и место рождения; 

         в) фамилия, имя, отчество (последнее  -  при  наличии)   родителей (законных представите-

лей) ребенка; 

         г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

         д) контактные телефоны родителей (законных представителей).  

В заявлении о приеме фиксируется и  заверяется  личной  подписью родителей (законных пред-

ставителей) ребенка факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том 

числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление   об-

разовательной   деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, ус-

тавом учреждения. 

В заявлении о приеме фиксируется и  заверяется  личной  подписью родителей (законных пред-

ставителей) ребенка согласие  на  обработку  их  персональных  данных и персональных данных 

ребенка в порядке,  установленном   законодательством Российской Федерации. Обучающийся, в 

отношении которого подано заявление, считается участником индивидуального отбора. 

- медицинская карта обучающегося; 

- оригинал и ксерокопия свидетельства о рождении (паспорта с 14-летнего возраста) ребенка; 

- оригинал  и   ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по 

месту пребывания или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жи-

тельства или по месту пребывания; 

- личное дело участника индивидуального отбора; 

  - аттестат об основном общем образовании участника индивидуального отбора с приложением 

сведений о результатах государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

основного общего образования по форме, установленной органом исполнительной власти Челя-

бинской области, осуществляющим государственную политику Челябинской области в сфере об-

разования, - на уровне среднего общего образования; 

- грамоты, дипломы, сертификаты, удостоверения, подтверждающие учебные, интеллектуальные, 

творческие или спортивные достижения (призовые места) школьного, муниципального, регио-

нального, всероссийского, международного уровней (при наличии) обучающегося по учебному 

предмету (учебным предметам), изучение которого (которых) предполагается в классе с углублен-

ным изучением предметов. 

    Родители (законные представители) ребенка, являющегося   иностранным гражданином  или  

лицом  без  гражданства,  дополнительно     предъявляют заверенные в  установленном  порядке  

копии  документа,   подтверждающего родство заявителя (или законность представления  прав  

обучающегося),  и документа, подтверждающего право заявителя на  пребывание  в   Российской 

Федерации. 

    Иностранные  граждане  и  лица  без  гражданства,  в       том числе соотечественники за рубе-

жом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном  

порядке  переводом  на   русский язык. 

2.2. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируют-

ся в  журнале  приема  заявлений.  После   регистрации заявления родителям (законным предста-

вителям) обучающегося  выдается расписка   в получении документов, содержащая  информацию  

о  регистрационном   номере заявления о  приеме  обучающегося   в  учреждение,  о  перечне   

представленных документов. Расписка заверяется подписью  лица, ответственного за прием доку-



ментов, и печатью учреждения. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МБОУ 

гимназии №63 на время обучения ребенка. 

2.3. Индивидуальный отбор на уровне основного общего образования (при приеме в 5-9 классы) 

осуществляется на основании следующих критериев: 

а) наличие годовых оценок успеваемости "хорошо" или "отлично" по учебному предмету «Анг-

лийский язык», изучение которого  предполагается в классе с углубленным изучением предметов, 

за предшествующий учебный год; 

б) наличие учебных, интеллектуальных, творческих или спортивных достижений (призовых мест) 

школьного, муниципального, регионального, всероссийского, международного уровней по учеб-

ному предмету «Английский язык», изучение которого  предполагается в классе с углубленным 

изучением предметов; 

в) обучающиеся, освоившие образовательную программу начального общего образования на «от-

лично» имеют приоритетное право на поступление в МБОУ гимназию №63. 

2.4. Информация о дате начала и окончания приема заявлений определяется учреждением  (не ра-

нее 1 июня) и размещается в средствах массовой информации либо на информационных стендах 

образовательного учреждения. 

2.5. Зачисление в МБОУ гимназию №63 в порядке перевода оформляется приказом директора в 

течение 3 рабочих дней после приема всех документов с указанием даты зачисления и класса. 

Приказ о приеме детей на обучение размещается на сайте МБОУ гимназии №63 в день его изда-

ния. МБОУ гимназия №63 при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной организации, 

в течение 2 рабочих дней с даты издания приказа о зачислении обучающегося в порядке перевода 

письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате приказа о зачислении обучающе-

гося в МБОУ гимназию №63. 

2.6. Для удобства родителей (законных представителей) обучающихся  МБОУ гимназия №63 ус-

танавливает график приема документов. 

 

III. Порядок организации индивидуального отбора в классы профильного обучения 

3.1. Индивидуальный отбор на уровне среднего общего образования (при приеме в 10-11 классы) 

осуществляется на основании следующих критериев: 

а) наличие итоговых оценок успеваемости "хорошо" или "отлично" за курс основного общего об-

разования по учебным предметам «Английский язык» и «Обществознание», изучение которых 

предполагается в классе с углубленным изучением предметов; 

б) наличие результатов государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

основного общего образования, соответствующих оценкам "хорошо" и "отлично", по учебным 

предметам «Английский язык» и «Обществознание», изучение которых предполагается в классе с 

углубленным изучением предметов; 

в) наличие учебных, интеллектуальных, творческих и иных достижений (призовых мест) школь-

ного, муниципального, регионального, всероссийского, международного уровней по учебным 

предметам «Английский язык» и «Обществознание», изучение которых предполагается в классе с 

углубленным изучением предметов. 

3.2. Индивидуальный отбор проводится комиссией, создаваемой в МБОУ гимназии № 63, в состав 

которой включаются руководитель, заместитель руководителя, учителя, педагог-психолог. 

3.3. При  подаче одного заявления комиссия рассматривает документы участника индивидуально-

го отбора и принимает одно из следующих решений: 

1) о зачислении участника индивидуального отбора в МБОУ гимназию № 63 - в случае его соот-

ветствия вышеназванным критериям; 

2) об отказе в зачислении участника индивидуального отбора в МБОУ гимназию № 63 - в случае 

его несоответствия вышеназванным критериям. 

3.4. При подаче двух и более заявлений комиссия проводит оценку документов участников инди-

видуального отбора в соответствии с вышеназванными критериями по следующей балльной сис-

теме: 

1) оценка успеваемости "хорошо" по учебному предмету «Английский язык», изучение которого  

предполагается в классе с углубленным изучением предметов, - четыре балла; оценка успеваемо-

сти "отлично" по учебному предмету «Английский язык», изучение которого  предполагается в 

классе с углубленным изучением предметов, - семь баллов; 



2) результат государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного 

общего образования по учебным предметам «Английский язык» и «Обществознание», изучение 

которых предполагается в классе с углубленным изучением предметов, соответствующий оценке 

успеваемости "хорошо", - четыре балла за каждый предмет; результат государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам основного общего образования по учебным предме-

там «Английский язык» и «Обществознание», изучение которых предполагается в классе с углуб-

ленным изучением предметов, соответствующий оценке успеваемости "отлично", - семь баллов за 

каждый предмет; 

3) учебные, интеллектуальные, творческие или спортивные достижения (призовые места) по учеб-

ным предметам «Английский язык» и/или  «Обществознание», изучение которых предполагается 

в классе с углубленным изучением предметов, школьного уровня, - один балл за одно достижение 

(призовое место), но не более трех баллов за все достижения; муниципального уровня - один балл 

за одно достижение (призовое место), но не более трех баллов за все достижения; регионального 

уровня - два балла за одно достижение (призовое место), но не более шести баллов за все дости-

жения; всероссийского уровня - три балла за одно достижение (призовое место), но не более две-

надцати баллов за все достижения; международного уровня - четыре балла за одно достижение 

(призовое место), но не более шестнадцати баллов за все достижения. 

3.5. По результатам оценки документов участников индивидуального отбора комиссия составляет 

рейтинг участников индивидуального отбора, упорядоченный по убыванию набранных ими бал-

лов. При равенстве баллов более высокий ранг присваивается участнику индивидуального отбора, 

в отношении которого заявление в МБОУ гимназию № 63 было подано ранее. 

Комиссия принимает решение о зачислении участника индивидуального отбора в МБОУ гимна-

зию № 63 в соответствии с рейтингом участников индивидуального отбора до наполняемости 

класса с углубленным изучением предметов, установленной законодательством Российской Феде-

рации, или об отказе в его зачислении. 

3.6. Решения, принятые комиссией, в течение двух рабочих дней со дня их принятия оформляются 

протоколами комиссии и подписываются членами комиссии. Администрация МБОУ гимназии № 

63 в течение пяти рабочих дней со дня оформления соответствующего протокола комиссии уве-

домляет заявителей о принятых комиссией решениях. 

3.7. В допуске к индивидуальному отбору отказывается в следующих случаях: 

1) отсутствие соответствующих документов; 

2) отсутствие свободных мест в классе с углубленным изучением предметов на дату подачи заяв-

ления; 

3) отсутствие результатов государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

основного общего образования по учебным предметам «Английский язык» и (или) «Обществозна-

ние». 

 

IV. Комплектование контингента, перевод и отчисление обучающихся 

4.1.    Комплектование контингента обучающихся в классные коллективы, разбивка класса на 

группы при изучении отдельных предметов, перемещение из одного класса в другой в пределах 

параллели, является компетенцией МБОУ гимназии № 63. 

4.2.    Перевод обучающихся в следующий класс производится в случае успешного освоения обра-

зовательной программы текущего учебного года в полном объеме. 

4.3.    Обучающиеся, не освоившие образовательные программы основного общего образования и 

среднего общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность 

по одному или нескольким предметам, переводится в следующий класс условно. Обучающиеся 

обязаны ликвидировать академическую задолженность в течение следующего учебного года 

(вправе пройти аттестацию по предмету не более двух раз в сроки, определенные МБОУ гимнази-

ей №63 в пределах одного года с момента образования задолженности). МБОУ гимназия №63 обя-

зана создать условия обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль  

своевременной ликвидации. 

4.4.    Обучающиеся, не освоившие образовательную программу основного общего образования 

текущего  учебного года,  имеющие  академическую задолженность и условно переведенные в 

следующий класс,  по усмотрению  родителей (законных представителей) оставляются на повтор-

ное обучение, переводятся  на обучение по адаптированным образовательным программам в соот-



ветствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по ин-

дивидуальному учебному плану или продолжают получать образование в иных формах. 

4.5.    Обучающиеся,  не освоившие образовательную программу среднего общего образования те-

кущего  учебного года,  и имеющие академическую задолженность по двум или более предметам,  

или условно переведенные в следующий  класс и не ликвидировавшие академической  задолжен-

ности по одному предмету,  продолжают получать образование в иных формах. 

4.6.    Решение о переводе обучающегося в следующий класс, о повторном обучении, переводе на 

семейное образование, самообразование, экстернат принимается педагогическим советом МБОУ 

гимназии № 63. 

4.7.    Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не допус-

каются к обучению на следующей ступени обучения. 

4.8.    Отчисление учащегося из МБОУ гимназии № 63 в связи с переводом в иное образовательное 

учреждение, реализующее образовательную программу соответствующего уровня, производится 

при согласии этого образовательного учреждения, и заявления родителей (законных представите-

лей). В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в принимающую органи-

зацию указываются: фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; дата рождения; класс и 

профиль обучения (при наличии); наименование принимающей организации. В случае переезда в 

другую местность указывается только населенный пункт, субъект РФ. Родителям (законным пред-

ставителям) обучающегося выдают личное дело, медицинскую карту, документ об уровне образо-

вания или уровне усвоении обучающимся соответствующей образовательной программы образо-

вательного учреждения, документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в 

текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 

промежуточной аттестации), заверенные подписью руководителя и печатью образовательного уч-

реждения. На основании заявления об отчислении в порядке перевода МБОУ гимназия №63 в 

трехдневный срок издает приказ об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием 

принимающей организации. 

4.9.   По согласованию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершенно-

летних и защите их прав и Учредителя обучающийся, достигший возраста пятнадцати  лет, может 

оставить образовательное учреждение до получения им общего образования. 

4.10. По решению педагогического совета МБОУ гимназии № 63 за совершенные неоднократные 

грубые нарушения устава образовательного учреждения допускается исключение из данного обра-

зовательного учреждения обучающихся, достигших возраста пятнадцати лет.  

Исключение обучающегося из образовательного учреждения применяется, если меры воспита-

тельного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в образователь-

ном учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и 

права работников образовательного учреждения, а также нормальное функционирование образо-

вательного учреждения. 

4.11.  Решение об исключении обучающегося, не получившего основного общего образования, 

принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по 

делам несовершеннолетних и защите их прав. 

Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (законных 

предстателей) принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и 

органа опеки и попечительства.  

Образовательное учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении обу-

чающегося из образовательного учреждения его родителей (законных представителей) и органы 

местного самоуправления. 

 

V. Порядок регулирования спорных вопросов. 

 Спорные вопросы по приему, переводу, отчислению учащихся, возникают между родителями (за-

конными представителями) детей и администрацией МБОУ гимназии №63, регулируются Учреди-

телем. 

 

 


